
Breve 

descrizione del 

procedimento 

con indicazione 

di tutti i 

riferimenti 

normativi utili

Unità 

organizzat 

ive 

responsab 

ili 

dell'istrutt 

oria

L'ufficio del 

procedimento, 

unitamente ai 

recapiti 

telefonici e alla 

casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Ove diverso, l'ufficio competente 

all'adozione del provvedimento 

finale, con l'indicazione del nome 

del responsabile dell'ufficio 

unitamente ai rispettivi recapiti 

telefonici e alla casella di posta 

elettronica istituzionale

Modalità con le quali 

gli interessati 

possono ottenere le 

informazioni relative 

ai procedimenti in 

corso che li 

riguardino

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione di 

un provvedimento espresso e 

ogni altro termine 

procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 

provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato ovvero 

il procedimento può concludersi con 

il silenzio- assenso 

dell'amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 

giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in 

favore dell'interessato, nel corso del 

procedimento nei confronti del provvedimento 

finale ovvero nei casi di adozione del 

provvedimento oltre il termine 

predeterminato per la sua conclusione e i 

modi per attivarli

link  di accesso 

al servizio on 

line, ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i 

codici IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero di imputazione 

del versamento in Tesoreria, tramite i quali i soggetti versanti possono 

effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli 

identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono 

effettuare i pagamenti mediante bollettino postale, nonchè i codici 

identificativi del pagamento da indicare obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, nonchè 

modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 

istituzionale

Atti e documenti da 

allegare all'istanza e 

modulistica 

necessaria, compresi 

i fac- simile per le 

autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per 

informazioni, orari e modalità di 

accesso con indicazione degli 

indirizzi, recapiti telefonici e 

caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare le 

istanze

geom. Alfio Elia Mandri 

rag. Sofia Curcuruto 

Rimborsi di entrate 

tributarie 

geom. Alfio Elia Mandri                       rag- Sofia 

Cuircuruto 

L. 241/90

Entro 180 giorni dal ricevimento 

dell’istanza (art. 1 co. 164 l. n. 
296/2006)

ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale   

rag. Sofia Curcuruto 

ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale

geom. Alfio Elia Mandri 

-----

rag. Giuseppa D'Agostino 

-----

Autotutela d’ufficio  
(la presentazione di 

istanza di parte non 

comporta alcun 

obbligo di pronuncia 

in autotutela e 

pertanto non fa 

decorrere alcun 

termine 

rag. Giuseppa D'Agostino L. 241/90

90 giorni dalla data di 

comunicazione di avvio 

del procedimento 

d’ufficio – 
Regolamento comunale 

delle Entrate – Art. 2 
quater D,L, 564/1994  

D.M.  11/2/97 n. 37  – 

ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale

Accertamento con 

adesione su istanza di 

parte a seguito di 

notifica avviso di 

accertamento

geom. Alfio Elia Mandri                             rag. 

Sofia Curcuruto                             rag. Giuseppe 

D'Agostina 

L. 241/90
90 giorni – Regolamento comunale 
delle Entrate –D.lgs. n. 218/1997– 

ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale

Rateizzazioni di tributi 

e provvedimenti di 

accertamento 

L. 241/90
30 giorni – Regolamento comunale 

delle Entrate – 
ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale

L. 241/90

Entro il 31 dicembre del 

terzo anno successivo a 

quello in cui l’accertamento 
è divenuto definitivo (art. 1 

co.163 l. n. 296/2006)

                  COMUNE DI CASTELMOLA 

Città Metropolitana di Messina 

PUBBLICAZIONE DEI DATI RELATIVI AI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AI SENSI DELL’ART. 35 COMMA 1 LETT. A, B, C, D, E, F, G, H, I L M DEL D.LGS 33/2013

SETTORE DI 

RIFERIMENTO:

 AREA  TRIBUTI Per i procedimenti ad

istanza di parte:RES

PON

rag. Giuseppa D'Agostino  - email g.dagostino@comunecastelmola.it

Accertamento e 

rettifica di 

dichiarazioni e omessi 

versamenti di entrate 

tributarie 

L. 241/90

Entro il 31 dicembre 

del quinto  anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 

versamento avrebbero 

dovuto essere 

effettuati  (art. 1 co. 

161 l. n. 296/2006)

Riscossione coattiva 

entrate tributarie  

ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale   

Interpello

L. 241/90

120 giorni – Statuto dei 
diritti del contribuente 

– L n. 212/2000 – 
Regolamento 

Comunale delle Entrate 
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Istanza del 

contribuente per 

provvedimenti in 

autotutela su avvisi di 

accertamento 

geom. Alfio Elia Mandri 

L. 241 /90
30 giorni – Regolamento comunale 

delle Entrate – 
ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale

Istanza del 

contribuente per 

provvedimenti in 

autotutela su avvisi di 

accertamento 

L. 241 / 90 60 giorni 
ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale

Discarichi da ruoli 

coattivi di quote 

indebite di tributi 

comunali 

geom. Alfio Elia Mandri 

L. 241 / 90 30 giorni 
ricorso presso Commissione 

Tributaria Provinciale e Regionale

Concessione per 

occupazione suolo 

pubblico  (passi carrai 

,chioschi, cantieri 

edili) 

rag. Cundari carmela L. 241 / 90 

30 giorni dal ricevimento dei pareri 

obbligatori espressi da altri Settori - 

Regolamento comunale TOSAP – 
Termine di rilascio prorogato di 

ulteriori 15 giorni in caso di richiesta  

integrazione documenti 

Revoca concessione  

suolo pubblico 
rag Cundari Carmela L. 241/90 

90 giorni dalla data di comunicazione 

avvio procedimento   

Autorizzazione 

all’installazione di 
mezzi pubblicitari 

(insegne,cartelli frecce 

di indicazione ecc.) 

rag. Cundari carmela l. 241/90 

60 giorni dalla data di ricevimento 

dell’istanza con sospensione termini se 
necessarie autorizzazioni di altri Enti  - 

Regolamento comunale Imposta 

Pubblicità  – Termine di rilascio 
prorogato di ulteriori 30 giorni in caso 

di richiesta  integrazione documenti 

Autorizzazione  per 

forme di Pubblicità 

temporanea   che non 

comportano posa in 

opera di impianti fissi 

quali striscioni, 

pubblicità sonora ecc.

rag Cundari Carmela L. 241/ 90 

15  giorni dalla data di ricevimento  

dal ricevimento dei pareri obbligatori 

espressi da altri Settori -  Regolamento 

comunale Imposta Pubblicità  – 
Termine di rilascio prorogato di 

ulteriori 30 giorni in caso di richiesta  

integrazione documenti 

Autorizzazione per 

pubblicità temporanea 

volantinaggio 

rag Cundari Carmela l. 241/90

Immediata previa dichiarazione e 

pagamento imposta per numero di 

persone impiegate e n. giornate  


