
N. PROCEDIMENTO (1)
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

MODALITA' DI 

AVVIO
UNITA' ORG. ISTRUTTORIA RESPONSABILE PROCEDIMENTO (2)

RESPONSABILE PROVVEDIMENTO 

FINALE  E/O ENTE DECISORIO (3)

TIPO DI PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE FINALE      

( in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (4)

MODULO  (5)            

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

PAGAMENTO (6)

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO
INFORMAZIONI (7)

1 Richiesta permesso di costruire ordinario Art. 36 L.R. n. 71/78 Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata ARCH. MARUSCKA BIONDO ARCH. MARUSCKA BIONDO Concessione o Diniego
Entro 75 giorni (L.R. 

n.5/2011 art. 19

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO 
      C/C postale N. 

14051981

·   comunicazione responsabile del 

procedimento 
Entro 10 giorni

.   richiesta documentazione integrativa

.  rilascio provvedimento 

2
Richiesta permesso di costruire in 

sanatoria

Art. 36 del D.P.R. 

380/2001
Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Concessione o Diniego

Entro 60 giorni si forma 

il silenzio rigetto

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO ""

3 Richiesta autorizzazione edilizia DL 31/05/10 Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Autorizzazione o Diniego Entro 60 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO """

4
Denuncia di inizio attività                              

accertamento condizioni di legittimità

                 D.P.R.      

380/01 art.22
Servizio Urbanistica e edilizia privata

Entro 60 giorni  (di cui 

20 per l'istruttoria)

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO ""

5

Comunicazione di opere interne ai sensi 

dell'art. 33 del D.P.R. 380/2001 e dell'art. 

20 della L.R. 4/2003

Servizio Urbanistica e edilizia privata

Entro 60 giorni per la 

verifica della 

documentazione

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO """

6
Segnalazione certificata di inizio attività ( 

S.C.I.A.)
L. 241/90 Servizio Urbanistica e edilizia privata Entro 60 giorni

Dalla data di 

segnalazione

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO ""

7
Autorizzazione all'immissione in 

fognatura
L.R. n. 27/1986 Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Autorizzazione o Diniego Entro 60 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO ""

8 Richiesta certificati di agibilità/abitabilità

Art. 3 L.R. n. 17/94 ; 

Art. 25 D.P.R. 

n.380/2001

Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Certificato Entro 60 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

MODULO ""

·   comunicazione responsabile del 

procedimento 
Entro 10 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

.   richiesta documentazione integrativa Entro giorni 15

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

.  rilascio provvedimento 

Entro 30 giorni in 

presenza di parere 

A.S.L. 60 giorni in caso 

di autodichiarazione

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

10 Rimborso oneri concessori Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Entro 60 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

11

Conduzione e conclusione istruttoria con 

predisposizione di apposita deliberazione 

per il riconoscimento delle legittimità di 

debito fuori bilancio con relativa 

determinazione dirigenziale di 

liquidazione e pagamento-trasmissione 

al Settore Economico e Finanziario

Istanza di parte o 

d'ufficio
Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

12 Certificati di idoneità alloggiativa D.Lgs del 25/07/1998 Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

. Verifica correttezza e completezza dei 

dati. Eventuale richiesta documentazione 

integrativa

Entro giorni 15

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

. Sopralluogo per l'accertamento dei 

requisiti igienico -sanitario dell'alloggio
Entro giorni 20

Il termine decorre dalla 

presentazione della 

domanda o dalla sua 

integrazione , qualora 

ricorra il caso

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

rilascio certificato Certificato Entro giorni 30

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

13
Opere eseguite in assenza titolo o 

difformità : Accertamento di conformità

Art. 36 del D.P.R. 

380/2001
Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Concessione o Diniego

Entro 60 giorni si forma 

il silenzio rigetto

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

14 Vidimazione tipi di frazionamento
Art. 30 del D.P.R. 

380/2001

Istanza di parte o 

d'ufficio
Servizio Urbanistica e edilizia privata Entro giorni 15

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

15
Comunicazione inizio attività che non 

necessitano di titolo abilitativo

Art. 6 comma 4 D.P.R. 

380/01 e s.m.i.
Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Entro 10 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

16
Accesso agli atti, visione copie ed 

estrazione copie
L.241/90 Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata Presa visione/copia atto Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

17

Procedimento per la regolarizzazione 

contabile- Trasmissione determinazione 

dirigenziale al Settore Economico e 

Finanziario 

Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

18

Procedimento per il pagamento di fatture 

incarichi professionali /fornitura di beni 

e/o servizi- Trasmissione determinazione 

dirigenziale al Settore Economico e 

Finanziario 

Servizio Urbanistica e edilizia privata
Entro i termini previsti 

dal contratto

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

19 Riscossione coattiva-iscrizione a ruolo Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

20 Certificato di destinazione urbanistica L.R. n. 5 /2011
Istanza di parte o 

d'ufficio
Servizio Urbanistica e edilizia privata

Entro 20 giorni in 

conformità da quanto 

previsto dalla L.R. 

5/2011

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

21 Nulla osta urbanistici
Istanza di parte o 

d'ufficio
Servizio Urbanistica e edilizia privata Entro 30 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""
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22
Attestazione di conformità urbanistica su 

progetti di opere pubbliche
art. 9 L.R. 19/72

Istanza di parte o 

d'ufficio
Servizio Urbanistica e edilizia privata Entro 60 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

23

Procedimenti per l'approvazione di 

strumenti urbanistici attuativi ad iniziativa 

privata ( Piani di Lottizzazione)

Istanza di parte Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

24
Rilascio pareri su questioni urbanistiche 

di carattere generale
Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

25 Riscossione coattiva-iscrizione a ruolo Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

26
Richiesta concessioni e/o autorizzazioni 

edilizie in sanatoria

L. 47/85; L. 724/94; L. 

326/03;
Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

27
Esame delle perizie giurate ex L.R. 

4/2003 e L.R. 5/2004
Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

28 Riesame di provvedimenti negativi Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

29

Rilascio certificati di congruità delle 

somme versate a titolo di oblazione e di 

oneri concessori

Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

30 Rilascio altre certificazioni Servizio Urbanistica e edilizia privata

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

31

Accertamento abusi edilizi e 

comunicazione avvio del procedimento di 

repressione degli abusi Art. 27 D.P.R. 380/2001

D'Ufficio Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO Entro 30 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

32
Avvio del procedimento per processo 

partecipativo
D'Ufficio Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO Entro 5 giorni

Dalla data del 

sopralluogo

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

33
Emissione ordinanze di adeguamento 

igienico sanitarie
D'Ufficio Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO Entro 30 giorni 

Dalla data di 

segnalazione degli Enti 

e/o dal sopralluogo

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

34
Emissione ordinanze di 

sospensione/ripristino dei luoghi
Art. 31 D.P.R. 380/2001

D'Ufficio Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO Entro 45 giorni
Dalla data del 

sopralluogo

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

35 Controllo edilizio su segnalazione

D.P.R. 380/01

D'Ufficio Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO Entro 5 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

36

Esame e riscontro di eventuali 

osservazioni prodotte dalla Ditta ed 

emissione di esplicito provvedimento 

sanzionatorio ed in particolare: 

a)irrogazione sanzione pecunaria ex artt. 

5 e 9 della L.R. 37/85                  

b)demolizione ex artt. 31,33 e 35 del 

D.P.R. 380/2001 o atto di 

inottemperanza o archiviazione del 

procedimento  

D'Ufficio Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

37

Atto di accertamento dell'inottemperanza 

all'ingiunzione a demolire ex art. 31 del 

D.P.R. 380/2001

D'Ufficio Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO +VIGILI URBANI

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

40
Archiviazione del procedimento di 

abusivismo edilizio 

Istanza di parte o 

d'ufficio
Servizio Repressione Abusivismo ARCH. MARUSCKA BIONDO Entro 60 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

41
Accesso agli atti, visione copie ed 

estrazione copie
L.241/90 Istanza di parte Servizio S.U.A.P. Presa visione/copia atto Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

42
Richiesta restituzione oneri/diritti di 

segreteria

Istanza di parte o 

d'ufficio
Servizio S.U.A.P. Determinazione Entro 30 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

43
Procedimenti sanzionatori 

Ordinanze/Diffide
D'Ufficio Servizio S.U.A.P. Ordinanza/Diffida Entro 30 giorni

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

44
Rilascio permesso di costruire (non 

residenziali)
Istanza di parte Servizio S.U.A.P. Permesso di costruire

Entro 75 giorni (L.R. 

n.5/2011 art. 19

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

45 SCIA
DPR 160/2010         

D.Lgs 59/2010
Istanza di parte Servizio S.U.A.P.

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

46 Agibilità e conformità edilizia (certificato) Istanza di parte Servizio S.U.A.P.
Certificato di conformità ed 

agibilità

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

47
Voltura titoli abilitativi ed autorizzazioni 

ambientali
Istanza di parte Servizio S.U.A.P.

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

48 Proroga termini inizio/fine lavori Istanza di parte Servizio S.U.A.P.

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

49
Autorizzazione allo scarico impianti 

produttivi
D.Lgs. 152/06 Istanza di parte Servizio S.U.A.P.

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

50 Autorizzazioni impianti di telefonia mobile DPR 160/2010 Istanza di parte Servizio S.U.A.P.

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

51
Comunicazione installazione impianti 

mobili di telefonia mobile
DPR 160/2010 Istanza di parte Servizio S.U.A.P.

T.A.R. Sicilia;       

Presidente della 

Repubblica

""

52 Scia per l'avvio di struttura ricettiva DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

  CONDONO EDILIZIO

  REPRESSIONE ABUSIVISMO

UFFICIO  S.U.A.P.



53 scia per l'attività di affittacamere DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

54
scia per l'avvio di attività di bed e 

breakfast
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

55 scia per l'avvio di attività di campeggio DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

56
somministrazione al domicilio del 

consumatore
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

57
somministrazione a favore dei propri 

dipendenti
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

58 esercizi annessi alle sale da ballo DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

59

esercizi posti nelle aree di servizio delle 

autostrade e nell'interno di stazioni 

ferroviarie

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

60 somministrazioni nelle mense aziendali DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

61
somministrazione nei mezzi di trasporto 

pubblico
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

62 trasferimento pubblico esercizio DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

63 subingresso pubblico esercizio DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

64
subingresso pubblico esercizio per 

causa morte
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

65
modifiche concernenti l'operatività dei 

locali
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

66

schema di richiesta dell'autorizzazione 

per la somministrazione di alimenti e 

bevande

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

67

segnalazione certificata per installazione 

di apparecchi e congegni automatici 

semiautomatici, elettronici da 

trattenimento o da gioco di abilità

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

68

segnalazione certificata di inizio 

attività/subingresso/trasferimento/amplia

mento attività per l'esercizio dell'attività di 

sala giochi

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

69 cessazione di attività di sala giochi DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

70

segnalazione certificata di inizio attività 

per l'esercizio dell'attività di noleggio 

autobus con conducente

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

71
segnalazione certificata di inizio attività di 

pubblico spettacolo
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

72
segnalazione certificata di inizio attività 

per rimessa veicoli
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

73

segnalazione certificata di inizio 

attività/subingresso/trasferimento/amplia

mento attività di centri di telefonia e/o 

telematici, vocali e no in sede fissa

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

74
segnalazione certificata di svolgimento di 

manifestazione di sorte locale
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

75
segnalazione certificata per l'apertura di 

palestre
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

76

segnalazione certificata di inizio attività 

per l'esercizio dell'attività di tipografia e 

altre arti grafiche

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

77

segnalazione certificata di inizio 

attività/subingresso/trasferimento/amplia

mento attività agenzia di affari

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

78
segnalazione certificata di inizio attività di 

cose antiche e usate
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

79
segnalazione certificata di inizio attività 

per attività di panificazione
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

80 scia per la vendita in forma itinerante DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

81

segnalazione certificata di inizio attività 

per l'esercizio dell'attività di noleggio 

veicoli senza conducente

DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

82
segnalazione certificata variazione parco 

veicoli
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

83 scia per l'apertura di tintolavanderia DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

84 scia per acconciatori ed estetista DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

85
richiesta di licenza annuale per 

spettacolo viaggiante
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

86
richiesta autorizzazione per parco 

divertimenti
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

87 scia per commercio elettronico DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""



88
scia punto vendita esclusivo/non 

esclusivo
DPR 160/2010 scia telematica Servizio S.U.A.P. Entro 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

MODULO ""

(1) A) ad istanza di parte - B) d'ufficio

(2) Nome, telefono e-mail

(3)

(4) Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini

(5)

(6)

(7) Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail

Ove diverso dal responsabile del procedimento

 Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento


